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Programme de formation  

 
But de la formation             

Animer une action de formation à distance en utilisant les outils numériques : webinaire, 
visioconférences, quiz en ligne, tableaux blancs à distance... 
 
Compétences visées            

Maîtriser les fondements de l’intervention à distance 
Préparer et animer une séance de formation à distance 
Utiliser les outils pédagogiques de la formation à distance 
 
Pré-requis              

En communication orale et écrite : maîtrise du français (expression et compréhension). 
En bureautique : utiliser un traitement de texte et une recherche internet 
 
Liste des référents             

Référent administratif : Madame Stéphanie ESCUDIER 
Référent pédagogique : Madame Elizabeth ARMAO 
Référent handicap : Madame Elizabeth ARMAO 
 
Type de public             

Toute personne disposant d’une expérience professionnelle dans le secteur de la formation : 
formateurs/trices, coordinateur/trices pédagogiques, ingénieurs pédagogiques. 
 

Publics en situation de handicap : adaptations possibles selon les cas.  
Contactez-nous : contact@amf-groupe.com 
 
Equipements nécessaires            

Si distanciel : ordinateur, connexion internet 
Equipement de prise de notes  
 
Moyens pédagogiques            

Modalité à distance : Visio face à face 

Méthode - Pédagogie active : exposés, ateliers de partage de pratiques, études de cas, exercices 

Ressources : supports écrits, exercices, outils et conseils. 

 

ANIMER UNE FORMATION A DISTANCE 
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Formateur : Elizabeth ARMAO MELIET 
Professionnelle de la formation depuis 17 ans, certifiée au RP-CFI par Qualipro, auditrice Qualiopi 
AFNOR, jury habilité sur le titre de formateur professionnel d’adultes, formatrice de formateurs auprès 
du CNFPT 
Doctorat en sciences de l’éducation, enseignante et chercheuse Université d’Aix-Marseille 
 

Sanction de la formation            
Modalités d'évaluation  

Evaluation des acquis : questionnaire d’évaluation destiné à mesurer l'évolution des compétences et 
des acquis de     chaque stagiaire. 

Evaluation de la satisfaction : questionnaire de satisfaction en fin de formation 

Documents remis : attestation de formation et certificat de réalisation 
 
Méthodes pédagogiques            

Pédagogie active : exposés, ateliers de partage de pratiques, études de cas, exercices 
 
Durée               

7h 
 

Programme              

Les différents types d’intervention 
L’animation de conférences téléphoniques : préparation, outils, déroulement 
L’animation de vidéoconférences : préparation, outils, déroulement. Wooclap 
L’évaluation à distance : outils, règlementation, problématiques 

 
Modalités d’inscription            

Inscription validée après retour du devis et de la convention de formation signés 

Inscription possible jusqu’à la veille de la formation en fonction des places disponibles.  

Inter-entreprise : 400.00€ HT 
Intra-entreprise : 1200.00€ HT 

 
Contacts              

Inscription : Hélène ARLAUD 07 85 87 21 01 - harlaud@amf-groupe.com  
Administratif : Stéphanie ESCUDIER 09 72 42 33 51 – sescudier@amf-groupe.com 
 
V 01/03/2024 
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